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Conditions techniques

Version du navigateur (Browser)

Le navigateur Internet-Explorer Version >= 5.50 est la condition préalable
pour | dusager.

En cliquant sur? / Info de la barre des menus, vous pouvez vérifier la
version de votre navigateur Internet-Explorer.

riy@e

Microsgft® E I

Wersion: 6.0,2600,0000,xpcint_gfe.010&27-1803
Werschlisselungsstarke: 128-Eit

Praduct 10:55375-0EM-0011903-00102
Updateversionen:; g319182;

Si |l a version install ®e nbéest pas
navigateur de | a page ddaccueil du sit
http://www.microsoft.com/downloads/Browse.aspx?displaylang=de&cate

goryid=6 .1 | se peut ®gal ement qubdune versic
mais quobdelle ne correspond pas exactem
des versions 5.50-Release). Dans ce cas, nous vous proposons de

télécharger et de réinstaller le navigateur.

Complément XML

Afin de pouvoir accéder a la banque des données, le complément XML

de la version Internet Explorer 5.50 doit étre installé. VVous pouvez
télécharger le complément XML de | a page ddaccueil di
la FST. URL:

http://msdn.microsoft.com/XML/XMLDownloads/default.aspx

Important! Le complément XML doit étre installé aprés le navigateur.

Vitesse de navigation

Par opposition " dbéautres pages de | 61
aune banque centrale des données. Le r ®sultat de ce pi
est transmis au destinateur Client ( PC | ocal ) qui doit dba
en un format lisible.

Cbébest | a raison pour |l aquelle la vites
uniquement de la performance du Serveur; d 6 afacteure s
importants peuvent également étre:
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http://www.microsoft.com/downloads/Browse.aspx?displaylang=de&categoryid=6%20
http://www.microsoft.com/downloads/Browse.aspx?displaylang=de&categoryid=6%20
http://msdn.microsoft.com/XML/XMLDownloads/default.aspx

1 la performance du PC local
Exigences minimales: 500 MHz (Pentium Ill) et 128 MB Memory

T le coefficient dbdacc s du modem
Une ligne ISDN- ou ADSL est optimale, mais une ligne analogue de
56KBps est au minimum requise.

1 le nombre de personnes accédant simultanément au modem

Il est également important de savoir auprés de quel fournisseur

(provider) | 6acc s ° | 6l nternet est h®
ou gratuit. Selon | dabonnement, I
|l argeur de bande. En cas dbdacc s
importantes, le transfert des données est souvent tres limité.

ber
e f
gr

g®
ou
atu

D'autres Browser

Prévu de Microsoft I'Internet-Explorer fonctionne | 6 Adve® des
navigateurs Mozilla Firefox et Safari.

Le nouveau navigateur de google, nous recommandons de ne pas
utiliser.

Sur |l es machines MAC f oameauntSafarinne | 6 AFS

MAC appareil

Sur MAC-Version de I'Internet-Explorers qui remplit ces conditions n'est
disponible actuellement.
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Parametrage du navigateur

Parameétrage du navigateur (Options Internet)

Paramétrer les options temporaires

Afin de vous assurer que vous travaillez toujours avec la version la plus
r ®c e nt &S,k paramétrAge suivant doit étre effectué:

Cliguez dans Internet-Explorer sur:

T | 6opt i datilsme nu

T | dopt i dptiomsdneunet

1 lerépertoire Général

1 le bouton Paramétresé d ala partie Fichiers Internet
temporaires

T pui s c oc he&Achdgqieapmairag@de Internet Explorer”
dans |l a partie "VO®rifier soil existe
une version plus récente des pages enregistrées"

1 L 6 o p'tEspaae disque a utiliser" doit au moins comporter
100MB( pl us, cbest mieux)

Einstellungen @@

MNeuere Yersionen der gespeicherten Seiten suchen:
¢
() Bsi jedem Zugriff auf die Seite

Temporare Internetdateien

Akbueller Ort; ;\Dokumente und EinstellungentrstiLokale
Einstellungen' Temporary Internet Files)

anteil des Speicherplatzes auf dem Datentrager:

U 13266 5| MEB
[Qrdner varschlahen...] [ Dateien anzeigen. .. ] [ Objekte anzeigen. .. ]

Parametrage de sécurité du navigateur

Pour sbassurer que toutes Il es fonction
| 6 AFS, |l es param®trages ésdanslfeant s doi ve
navigateur:

Cliguez dans Internet-Explorer sur:

T | 6 o pQuiilo n

1 | 6 o pQptioasinternet

1 le répertoire Sécurité

1 puis cochez la zone Sites de confiance
9 cliquez sur le bouton Sites...
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Internetoptionen |E| E|

“erbindungen Programme Enweitert
Allgemein I Sicherheit | D atenschutz Inhalte
Wwishlen Sie eine \Webinhaltszone, um deren Sicherheitseinstellungen
festzulegen.
® o

Internet Lakales Intranet

¢

Yertrauenswurdige Sites
o Diese Zone enthalt Websites, denen Sie Bl

ausreichend vertrauen, um weder den
Computer nach Daten zu beschadigen.

9 introduisez sous Ajoutec e site Web “ | a zene.
vva.esport.ch et cliquez sur le bouton Ajouter
1 activez la case de contrble Nécessite un serveur sécurisé é et
cliguez sur le bouton OK
Vertrauenswiirdige Sites
o Sie kiinnen Websites zu dieser Zone hinzufiigen und aus ihr
entfernen. Fir alle ‘Websites in dieser Zone werden die
Sicherheitseinstellungen der Zone verwendet,
Diese Website zur Zone hinzufiigen:
|
Websites:
https: fissv-wva.esport.ch
[ Ok ] [ Abbrechen ]
Supprimer |l es fichiers temporaires

Aprés le paramétrage des options Internet, il est recommandé de
supprimer les Fichiers temporaires Internet:

Cliguez dans Internet Explorer sur:

f
f
f
f

I 6 o pQutilo n

| 6 o pQptioasminternet

le répertoire Général

le bouton Supprimer les fichiers... dans la partie Fichiers
temporaires Internet.

la case de controle Effacer tous les contenus off-line afin de
| 6acti ver eliguantesurdeibauton Ol¢ n

' Machten Sie alle Dateien im Ordner "Temparary
« % Internet Files" laschen?

Sie kinnen ebenfalls die lokal gespeicherten
Offlineinhalte ldschen,

Alle Offlineinhalke laschen

b | [ Abbrechen
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R®s ol ution de | 6®cr an

PouAFSHé | a F®d®r ation et des Soci ®t ®s,
1024x768 est optimale.

Bildzchirmauflozung
Miedrig J Hoch
1024 « 768 Pixel

Si on travaille avec une résolution de 800x600, il est nécessaire de
commuter dans le navigateur sur Plein écran au moyen de la touche de
fonction F11, afin que toutes les images soient affichées.

Lors dbéune r ®s o800x6000 nl & ntf ®a v &iulr eavec |
possible.

Pour v®rifier |l a r®sol ut i PBanameétresdud ®cr an
menu Windows, puis Panneau de configurationet sur | &di c!ne
Affichage. Vous trouverez les paramétres a régler sous le répertoire

Parametres.
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Emploi générale

Accesalabanquede donn®es via | 0l

nt

Afin de vous relier ° | 6 AFS, introdui

https://ssv-vva.esport.ch

& Administration des sections et associations - Internet Explorer bereitgestelit von Dell =Rl X

)l &) httpsy//ssv-wa.esport.ch - &+ W Live Search 2 -
u\) ‘g‘ﬂps ssv-wa.esport.c} &[4 [x [ Live sea

La page dbdaccueil est al or s |anurhéroc h®e.

de société ou votre nom de code (login) ainsi que le mot de passe.
Cliquez ensuite sur Connexion.

/& Administration des sections et associations - Interet Explorer bereitgestellt von Dell 1! ; o5 S
= e A
KJUVl‘iL" e in.asp?/p2pl asp ‘ﬁ“yl)\:‘iw:‘fsf,r:ﬂ 2 -
| | Q-8 - mv:jSeﬂev;h@rasv»
%s
?
Bienvenue
Introduisez votre numéro de section et votre mot de passe:
Numéro de la section: 1.03.0.02.098
| Mot passe sesese Annoncer
l Société suspendue ou mot de passe oublié? Prenez contact avec la personne de contact de sa SCT/SF
| [i Informations sur I Administration de la Fédération et des sociétés FST
Mode d'emploi AFS
[E Nouveau systéme de décompte pour les sociétés de tir (NSDST) Manuel pour la saisie des données
2 Capacités minimales du PC et du navigateur pour I'Administration de la Fédération et des sociétés FST
| Y et du PC et du pour I, ini: ion de la Fédération et des sociétés FST
o Schyweizer Schiesssportverband
Fédération sportive suisse de tir
Federazione sportiva svizzera di tiro
Federaziun svizra dal sport da tir
[ / Vertrauenswirdige Sites | Geschiitzter Modus: Inaktiv H100% v

Le Numéro de société
Vous recevez le numéro de société et votre mot de passe initial de la
FST.

Le mot de passe

Le mot de passe de soci ® ® nbdest
doit comporter au moins cing signes.

Si |l une des ces conditions nobdest

connexion, a introduire un nouveau mot de passe.

Si vous introduisez trois fois un faux mot de passe a la page de

connexion, la société est alors bloquée. Dans ce cas, un nouveau mot de

passe doit étre attribué par la Société cantonale de tir ou la Sous
fédération.

Sur | e masque de | 6 Ad mi nies $ociaés,isauln

le mot de passe visible est encore affiché. Pour modifier le mot de passe
dissimulé, cliquez sur le bouton "Modifier" est suivez les instructions
affichées.

v al
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Explications générales

Précédente

Adresse

o

Barre de titre

Barre de menus
Champs de saisie
Boutons de fonction
généraux

Boutons de fonction

spéciaux

Onglets

A quel sujet?

o

Structure de I'écran

/& Adresses des membres - Intemet Explorer bereitgestellt von Dell (=)
g
-y st .
@u | https//ssv-vwa.esport.ch/p2plus/ss/MitgliederRec.asp - a4 xfu L~
p L".\ v B) v+ @ v [seite v & Bxtes v || Menus de Browser )
v % || Barre ge titre 1
P AaFES 2 || Barre de menus )
To. dadiesse Taméro AVS (Adm sections
Titre Matcheur Fusil: (-] Matcheur Pistolet
; Participant Cours JT fim pemlies:
Prénom aicion s Butons de fonctions
. Date de naissance: Contrdle distinctions_|| | généraux
Fitme. Langue - Activités Comité
Nationalité - |Eeormation
Complément 5 Champs de saisie
oxe:  ~
Case postale
Abonnement TS T Butons de fonctions
Rue @ sans abo abo obligatoire | Nouvell affiation || | (et
Domicile: 5 i abo sans emoi () pas dabo
Pas de réclame: [ abo indiv. abo gratuit  abo offert
Code de sécurité: (] Début de linterdiction Pourla section el
Adresse inactive Facture de licence au
dernére mutaton =
Affiiation | Piivé | Bureau  (Allégements onglets
Fertig 3 / Vertrauenswiirdige Sites | Geschiitzter Modus: Inaktiv #100% v

Barre de menus et d'outils du navigateur

Les boutons du navigateur les plus importants pour I'AFS sont les
suivants:
ST

= ﬁ‘ 0;,?" FiveSeard) 2

é inistration des sections et - Internet Explorer bereitgestelit von Dell

U\_J e hnps://ssv—wa.espcj
Le bouton Précédente vous fait revenir a la page précédente
La zone Adresse contient le lien actuel, y compris les paramétres transmis

Précision:

Nous vous conseillons de travailler avec une résolution de 1024x768
points. Mais si vous préférez d dtiliser une résolution de 800x600, il est
nécessaire d'activer, avec la touche de fonction F11, I'affichage Plein
écran du navigateur, afin de permettre la représentation de tous
masques des données de base

La barre de titre vous indique sur quel masque des données de base que
vous trouvez

Les différents boutons de la barre de menus sont expliqués au paragraphe
« Boutons de la barre de menus on page 11 »

Vous trouverez une explication sur les différents champs de saisie au
paragraphe Champs de saisie, sous la page d'écran y afférente

Les Boutons de fonction généraux sont expliqués au paragraphe « Boutons
de fonction on page 14 »

Vous trouverez une explication sur les différents boutons de fonction
spéciaux au paragraphe Boutons de fonction spéciaux, sous la page d'écran
y afférente

Vous trouverez I'explication sur les onglets et les champs de saisie qui y
sont contenus au paragraphe Onglets, sous la page d'écran y afférente

Boutons de la barre de menus

Vous trouvez dans la barre de menus quelques boutons qui ont partout la
méme fonction et auxquels vous pouvez accéder de la méme maniéere
depuis toutes les pages

Accueil
Ce bouton vous
Ouvrir une Liste de sélection

ram ne ° | a page do:
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Ce bouton vous permet d'ouvrir la liste de sélection
Explications voir « Principes généraux on page 15 ».

Aller au premier enregistrement

=

Ce bouton vous positionne sur le premier enregistrement de votre sélection
de données

Aller a I'enregistrement précédent

=

Ce bouton vous raméne exactement un enregistrement en arriere
Aller a I'enregistrement suivant

=

Ce bouton vous fait avancer exactement d'un enregistrement
Aller au dernier enregistrement

Ii

Ce bouton vous positionne sur le dernier enregistrement de votre sélection
de données

Rechercher des enregistrements

b

Le bouton Rechercher des enregistrements
Explications voir « Rechercher des ensembles de données on page 31 »

Précision: Vous pouvez aussi activer la fonction Rechercher des
enregistrements via la touche de fonction F9

Vider la page

x @

Avec ce bouton, vous effacez le contenu des champs pour y introduire
ensuite de nouveaux critéres ou créer un nouvel enregistrement

Créer un nouvel enregistrement

®

Ce bouton vous permet d'insérer un nouvel enregistrement
Sauver l'enregistrement

@

Ce bouton est utilisé pour enregistrer les modifications apportées a
|l 6enregi strement actuel

Effacer . dn@gistrement

]

Ce bouton vous permet d'effacer un enregistrement existant
Fournir des évaluations et imrprimer les listes

+

i}

Ce bouton vous méne a un masque d'exploitation sur lequel vous pouvez
choisir les enregistrements a imprimer a l'aide de critéres précis

Vous trouverez I'explication sur les divers masques de sélection au
paragraphe Masque d'exploitation, sous la page d'écran y afférente

& Exporter des données

Ce bouton vous permet d'exporter au format CSV tous les enregistrements
ou seulement les enregistrements sélectionnés

Les enregistrements vous sont d'abord présentés dans une fenétre du
navigateur. Procédez comme suit pour les enregistrer :

1 Choisir la rubrique de menu Fichier dans la barre de menus du

navigateur

Chaisir la rubriqgue de menu Enregistrer sous

Choisir le répertoire ou enregistrer dans le champ Enregistrer dans

Introduire un nom évocateur dans le champ de saisie Nom (de fichier)

Sélectionner I'entrée Fichier texte (*.txt) dans la case de sélection Type

(de fichier)

1 Vous pouvez alors poursuivre le traitement du fichier, p. ex., dans les
applications MS-Office Excel ou Access

E R I E

Vous trouverez d'autres informations sur les possibilités d'importation et
d'exportation au paragraphe « Export des données on page 68 »
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ﬂ Appeler l'aide en ligne

Ce bouton vous permet d'appeler I'aide qui correspond a la page
actuellement affichée

Rechercher des enregistrements

A quel sujet?  Vous disposez dans I'AFS de trois possibilités pour consulter les
ensembles de données:

1 Fonctions de défilement via les boutons de positionnement de la barre
de menus

Fonctions de recherche via les listes de sélection

Fonctions de recherche via le bouton Rechercher des enregistrements
de la barre de menus

ﬂﬂjﬂ Fonctions de défilement

Vous utilisez les fonctions de défilement a l'aide des boutons
correspondants de la barre de menus. Ces boutons sont trés pratiques,
notamment pour les petits volumes de données avec peu d'entrées ou aprés
exécution d'une sélection.

Listes de sélection

f
f

A l'aide d'une liste de sélection, vous pouvez choisir un enregistrement
donné parmi une liste d'enregistrements.

Lorsque vous avez sélectionné un enregistrement en cliquant sur le lien
correspondant de la liste de sélection, il est repris et affiché sur le masque
actuel.

ﬂ Rechercher des enregistrements

Avec ce bouton, vous activez une fonction aprés avoir introduit des criteres
de recherche. Le bouton reste pressé tant que les enregistrements affichés
résultent d'une recherche. Vous pouvez positionner le pointeur de la souris
sur le bouton pressé afin de faire apparaitre dans une bulle le nombre
d'enregistrements trouvés et la condition de recherche i convertie en
instruction SQL.

Si vous étes passé a un enregistrement avec le bouton Aller au premier
enregistrement

W

resp. Aller au dernier enregistrement

ﬂ ceci correspond a une recherche sur tous les enregistrements et le
bouton reste pressé. Dans ce cas, seul le nombre d'enregistrements est
indiqué dans la bulle.

Si vous cliquez une nouvelle fois sur le bouton, les conditions de
recherches introduites sont affichées dans les champs respectifs.

Le bouton Rechercher enregistrement est également a retrouve
rapidement des enregistrements dans les gros volumes de données.

Procédure:

. Avec le bouton Vider la page
de la barre de menus, commencez par vider tous les champs de la page et
ouvrir l'accés aux champs qui ne peuvent normalement pas étre édités.

Introduisez maintenant les conditions de recherche dans les champs de la
page. Vous disposez pour cela du caractére de substitution suivant:
% pour un nombre quelconque de caractéres

6 Précision: Vous pouvez utiliser plusieurs fois le caractére de substitution,
soit dans le méme champ de saisie, soit pour les recherches sur plusieurs
champs de saisie. Mais le caractére de substitution n'est disponible que

Doc-To-Help Standard Template Emploi générale | 13



dans les champs non numériques.

Vous avez en outre aussi la possibilité de rechercher le contenu effectif
(sans caractere de substitution).

Exemple:

En introduisant Schmid% dans le champ Nom, vous trouverez tous les
noms commencant par Schmid (p. ex., aussi Schmidlin), alors que

I 6i nt r o dSahentdidansle ahamp Nom ne retournera que les Schmid.

&%  Avec le bouton Rechercher des enregistrements
gue vous lancez dans la table la recherche des enregistrements qui

correspondent aux informations introduites dans les champs de saisie du
masque.

0 Précision:
Vous pouvez aussi lancer la fonction Rechercher des
enregistrements avec la touche de fonction F9

0 Précision:
la différence entre majuscules et minuscules est ignorée lors de la
recherche
H 4 » M Le premier enregistrement retrouvé est affiché si la recherche n'a pas été

vaine. Si plus d'un enregistrement a été retrouvé, les autres peuvent étre
amenés sur l'affichage avec les Fonctions de défilement des boutons de
positionnement.

0 Précision:
le systéeme vous indique le nombre d'enregistrements retrouvés
dans laligne d'état (p. ex., 4 enregistrements ont été retrouvés).

i Pour pouvoir a nouveau parcourir et traiter toute la table, vous devez
remettre le résultat a zéro via le bouton Rechercher des enregistrements

Boutons de fonction

A quell sujet?  vous trouverez sur le coté droit de I'écran de chague masque quelques
boutons avec lesquels vous pouvez commuter entre les différents masques
des données de base. Le bouton correspondant au masque des données de
base sur lequel vous vous trouvez justement est a chaque fois désactivé.

0 Précision:
vous trouverez sur certains masques des boutons de fonction qui ne
sont pas décrits ici. Ceux-ci exécutent des fonctions dont vous avez
uniguement besoin sur le masque en question et sont donc
documentés au paragraphe Boutons de fonction spéciaux, sous la
page d'écran y afférente.

Adr zections | Administration de société
Explications voir « Généralités a la page 53 »
Adresses | Adresses
Explicationsvoir« Donn®es sur | 6adralspage24d»6 un
Contrdle distinction | Contrdle des distinctions
Explications voir « Contrble des distinctions a la page 42 »
Activités Comité | Activités Comité (Histoire)

Explications voir « La page Activités de section et de comité des divers
membres a la page 49 »
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Farmation Formation
Explications voir « Manuel gestion et formation des membres a la page 58 »

0 Précision:
chaque fois que vous passez au masque Administration des sections,
c'est la section sous laquelle vous avez ouvert la session qui est

affichée.
Si vous avez fait appara’ tre |l es di
un nouvel ®cran, | e num®estaepatdetids e s

données correspondantes apparaissent automatiquement dans le nouvel
écran, si elles figurent dans la base.

Principes généraux
A quel sujet?  Afin de vous faciliter la tache, vous devriez commencer par vous

familiariser avec quelques fonctions fondamentales qui reviennent
toujours durant le travail. En font partie:

i maniement des listes de sélection

1 principaux boutons

| fonctions de positionnement dans les listes
i aides a la saisie dans les champs de date

Ouvrir une liste de Sur chaque masgue des données de base, vous trouverez dans la barre de
sélection menus le bouton Ouvrir une Liste de sélection.

Vous pouvez avec celui-ci sélectionner un enregistrement donné parmi toute

une liste.

i Si vous cliquez sur le symbole de liste de sélection, cette derniére
est ouverte dans la méme fenétre du navigateur.

i Vous trouvez également le bouton Ouvrir une liste de sélection a

coté de certains champs de saisie. Il sert alors a reprendre dans le
champ en question des entrées de la liste de sélection. Vous avez
deux possibilités pour ouvrir cette liste de sélection

Reprend_re des entrees  gjyous voulez reprendre des entrées depuis une liste de sélection dans le
depuis les ||,stes_de champ de saisie de votre page, vous pouvez cliquer sur le bouton
sélection  Reprendre.

o

La fenétre se ferme et vous revenez a la page de saisie dés que vous avez
repris une entrée avec ce bouton.

Si | 6enregistrement est d®] " i ns®r
de sélection est enregistrée automatiqguement. Vous ne devez plus sauver
explicitement cet enregistrement.

Triage dans les listes  vous pouvez trier chaque liste de positionnement selon vos désirs. Cliquez
de positionnement  phoyr cela sur I'en-téte de la colonne selon les entrées de laquelle vous

voulez trier la liste de positionnement. La colonne sera ainsi triée dans
l'ordre croissant. Vous le remarquez grace a la fleche pointée vers le haut
dans I'en-téte de la colonne. Si vous cliquez une nouvelle fois sur I'en-téte
de la colonne, la fleche pointe vers le bas, c.-a-d. que le tri est effectué dans
I'ordre décroissant. Le tri des listes de positionnement est toujours effectué
selon l'ordre alphabétique.

Passer a '? pageé  vous avez avec certains champs de saisie la possibilité de passer
d'édition  gjrectement a la page d'édition correspondante. Vous pouvez utiliser pour
|l| cela le bouton Aller a la page d'édition que vous trouvez a c6té du champs
de saisie en question.

E-Mail Cliquez sur ce bouton pour ouvrir un formulaire vide d'E-Mail de votre
programme de messagerie. L'adresse E-Mail est déja reprise dans le champ
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Données de date

Correction
automatique

d'adresse.

Vous pouvez utiliser, dans les champs ou vous devez introduire une date,
les aides a la saisie que vous offre le programme:

i la correction automatique d'entrées manuelles.

Cette correction automatique devient effective dés que vous passez dans
un nouveau de champ avec la touche de tabulation ou la souris.

1 Introduction de 3.6.
i le programme ajoute ainsi automatiquement les zéros manquants
devant l'indication de jour et de mois et I'année actuelle

i I ntroduction dbéune *
T le programme introduit ainsi automatiquement la date actuelle
T Introduction de »JJ«
T le programme introduit ainsi automatiquement le mois et I'année
actuelle
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AFS FST Bref apercu succinct

Explications succinctes des diverses pages
d'écran

La page d'écran ... ..serta...

Login Ouverture de la session d'AFS FST
Vous y arrivez toujours sur cette page en premier lieu

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous
«Accesalabanquede donn®es \ilapagel®b.nt

Défaut Page d'accueil de 'AFS FST.

Le bouton @ de menu vous ramene a cette page.

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous
« aprés alapage 22 »

Données de base Gestion des données de section, respectivement de la
Sections et Fédérations fédération.

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous
« Explications sur quelques champs sur les données de la
société a la page 53 ».

Adresses des membres Gestion des adresses des divers membres. Cette gestion est
indépendante de la section

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous
« Explications sur quelgues champs sur les données de la
société a la page 53 ».

Contrble de distinctions des Gestion des résultats de tir des divers membres.

membres . . . .
La saisie de ces données est pour I'heure encore facultative.

Une version ultérieure intégrera la gestion des distinctions et
| 6®t abli ssement des rapports

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous
« Contrdle des distinctions a la page 42 »

Activités a la Fédération ou Gestion des activités de section et d'association des divers
société des divers membres membres.

La saisie de ces données n'est nécessaire que si le membre
exerce des activités spéciales (p. ex., Président, caissier,
secrétaire, etc.).

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous « La
page Activités de section et de comité des divers membres a la
page 49 ».

Formation des membres Gestion des formations des divers membres.

La saisie de ces données n'est nécessaire que si le membre a
suivi des formations spéciales en rapport avec le tir sportif (p.
ex., cours de maitre de tir, entraineur de section, etc.).

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous
« Manuel gestion et formation des membres a la page 58 ».
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Conditions préalables et informations
nécessaires au démarrage

Paramétres de base Pour que la date soit correctement représentée, veuillez régler le format
de date de la maniére suivante :

1 Sous le bouton Démarrer, sélectionner la rubrique de menu
Parameétres - Panneau de configuration

1 Double-clique sur Parametres régionaux
1 Le format sous l'onglet Date, sous Style de date courte, doit étre posé a
JJ.MM.AAAA.
Acceés L'AFS est accessible via I'URL https://ssv-vva.esport.ch. Vous arrivez

pour commencer a la page Login (ouverture de session). Vous trouvez
d 6 a u informagions sous « Accésalabanquede donn®es Vi
ala page 10 ».

Chaque société et fédération recoit son propre mot de passe et son
propre Login. Exemple:

Numeéro de section 1.03.0.03.024

Mot de passe XXXXXXXX

Chaque société gére elle-méme son mot de passe. La divulgation interne
du mot de passe reléve de la responsabilité de la société. Nous vous
conseillons de modifier le mot de passe dés sa réception et, par la suite, a
intervalles réguliers.

0 Précision:
si vous avez oublié votre mot de passe, adressez-vous a l'adresse de
contact indiquée sous fAide en cas de questions ou de problémeso
ala page 21.

Parameétres du PC et A la page du Login vous trouvez les deux liens suivants :

du navigateur f Capacit® minimales du PCSFST du r
1  Parametres et configuration minimum du PC et du navigateur pour
| 6AFS FST
Dans ces liens vous trouvez touts les indication nécessaires pour un acces

sans probl mes °© | 6AFS FST.

Veuillez lire attentivement ces deux documents et suivez leurs instructions.
Nouveautés et A la page du Login vous trouvez également les deux liens suivants:
informations f Nouveaut®s ~ | 6AFS FST

T I'nformations sur | 6AFS FST

Par le premier lien, vous recevez des informations concernant les
changements du programme.

Le deuxieme lien vous améne au site Internet de la FST et vous donne des
informations concernant les directeves, les personnes competentes des
SCT/SF, les délais, etc.

0 Précision:

Nous vous conseillons de travailler avec une résolution de 1024x768
points. Mais si vous préférez utiliser I'administration des sections et
associations en résolution de 800x600, il est nécessaire d'activer,
avec latouche de fonction F11, I'affichage Plein écran du navigateur,
afin de permettre la représentation de tous masques des données de

base.
Exploitationsdes L 6éi nstall ati on d e Officg auplePCipeuastavéemdesMi
données  plus utiles. Les données peuvent ainsi étre exportées directement dans
Excel.

Mais il est toujours possible d'afficher les données dans une fenétre du
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navigateur ou de les exporter au format CSV.

Veuillez contrdler les réglages suivants sur votre PC pour que les données
puissent étre correctement exportées ou affichées:

Ouvrez 'Explorateur.

Sélectionnez le menu Outils.

Sélectionnez la rubrique de menu Options des dossiers.
Sélectionnez I'onglet Types de fichiers.

Cherchez I'extension de fichier DOC et cliquez sur le bouton Modifier.

=A =445

Si la case "Parcourir dans le méme dossier" est cochée, désactivez-la
et enregistrez l'adaptation avec le bouton OK.

=

Cherchez I'extension de fichier ASP et cliquez sur le bouton Modifier.

Si la désignation n'est pas APS auto file, modifiez-la en conséquence.
1 Sila case "Confirmez l'ouverture aprées le téléchargement" est cochée,
désactivez-la et enregistrez l'adaptation avec le bouton OK.

Plurilinguisme  L'Administration des sections et associations est disponible en allemand,
francais et italien. Toutes les pages et tous les messages sont
automatiqguement affichés dans la langue spécifiée dans les propriétés du
navigateur. Procédez comme suit pour contrbler le réglage de la langue du
navigateur:

Sélectionnez le menu Outils dans la barre de menus du navigateur.
Sélectionnez la rubrique de menu Options Internet.

Cliquez sur le bouton Langues.

Les langues disponibles sont alors affichées. Pour ajouter une nouvelle
langue, actionnez le bouton Ajouter et marquez la langue
correspondante.

Les pages sont toujours affichées dans la langue indiquée au sommet de la

liste des langues. Vous pouvez modifier cette liste avec les boutons Monter
resp. Descendre.

= =4 =4 =9

Il faut fermer le navigateur et le relancer en cas de changement de
langue.

Si, aprés redémarrage, la page d'annonce n'apparait toujours pas dans la
langue choisie, l'affichage peut étre actualisé avec la touche de fonction
F5.

Premiers pas  Nous vous conseillons de commencer par lire le manuel ou de suivre un
cours aupr s de votre SCT/SF. Vous
de fichier PDF sur la Homepage de la FST. L'aide en ligne de 'AFS peut
étre ouverte sur chaque page via le bouton de menu Appeler l'aide en ligne

? . S L
J et, peut si besoin, étre imprimée

0 Précision:
La fonction Appeler I'aide en ligne peut aussi étre activée avec le
bouton de fonction F1.

Saisie des données  commencez la saisie des données par I'adresse du président et complétez
ensuite les données de votre société. Vous pouvez ensuite saisir les
données des autres membres.

0 Précision:
Si vous avez des questions ou des commentaires sur I'AFS FST,
adressez-vous a l'adresse de contact indiquée sous « Aide en cas de
guestions ou de problémes a la page 21 ».

Interfaces d'importation et d'exportation

Les interfaces d'importation et d'exportation suivantes sont a votre
disposition dans I'AFS FST.
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Interfaces  Une importation de données étrangére familiariser

dimportation gy cet interface, vous pouvez familiariser une premiére importation de vos
donn®es de membres ° | 8AFS FST

Interfaces  Une exportation de données de base des séries de données image

d'exportation  syr chaque image des données de base, vous trouvez la surface de menu

Exportation de dates
i+

Avec cette surface vous exportez touts ou les séries de données choisies
de cette image de données de base dans le format CSV.

Les s®ries de donn®es vous sont in

Browser . Pour mémoriser, vous procédez comme suit ;

1  Cliguez dans la barre de menu du Browser le point de menu fichier

1 Choisir le point de menu mémoriser sous

1 Du champ de choix mémoires dans choisir la voie de mémoire

souhaitée

Saisir un nom dans la zone d'entrée nom de fichier

Choisir du champ de choix type de fichiers la mention fichier de

textes (*.txt)

1  Vous pouvez maintenant travailler le fichier p. ex. dans les applications
de MS-Office Excel ou Accés

f
f

Exporter des données d'évaluation et d'étiquettes

Vous avez |l a possibilit® de charge
données de liste dans un fichier d'exportation au lieu de les indiquer dans le
Browser.

Cliquetez sur I'image d'évaluation souhaité sur la surface de distribution liste
et choisissez le point données exportez alors.

Les séries de données vous sont d'abord indiquées dans une fenétre

Browser. Pour mémoriser, vous procédez comme suit :

1  Cliquez dans la barre de menu du Browser le point de menu fichier

9 Choisir le point de menu mémoriser sous

1  Du champ de choix mémoires dans choisir la voie de mémoire

souhaitée

Saisir un nom dans la zone d'entrée nom de fichier

Choisir du champ de choix type de fichiers la mention fichier de

textes (*.txt)

1  Vous pouvez maintenant travailler le fichier p. ex. dans les applications
de MS-Office Excel ou Accés

f
f

Sur les images d'évaluation société ainsi que des membres vous avez en
plus la possibilité de charger les spécifiques données dans un fichier
d'exportation, pour les utiliser p. ex. dans I'application de MS-Office
Winword pour une lettre de série.

Cliguetez sur I'image d'évaluation souhaitée sur la surface de distribution
étiquettes. Pour mémoriser vous procédez comme décrits ci-dessus.

Application de C-Channel Clubmaker (sur les
AXL-plus interface)

Aquel sujet? | e Clubmaker du C-Channel est un programme de comptabilité et
administratif qui peut étreintégré© | 6 AFS FST. Exi gez
de la maison C-Channel a Hiinenberg.

Installation ~ Demandez a la: maison C-Channel a Hiinenberg
Assistence pour  Demandez a la: maison C-Channel a Hiinenberg
C-Channel Clubmaker
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Adresse de contact
pour les sociétés
concernant

|l es gquestions
les licences,
les abonnements

obligatoires

Adresse de contact
pour les personnes de
contact des SCT/SF
concernant

les questionss ur |
les licences,
les abonnements gratuits

Adresse de contact
pour

les abonnements
individuel,
les factures,

|l es donn®s

Adresse de contact
pour

les questions techniques

0 eTel:

Aide en cas de questions ou de problemes

En cas de questions ou de problemes avec| 6 A F S, vekilkZ-vous
adresser a I'adresse de contact ci-dessous.

Chaque fédération ou Sous-Fédération
a nommé a votre support une personne
de contact et responsable.

Vous trouvez la liste de ces personnes

de contact sur le Hompage de la FST.

Ursula Hug
Obertorstrasse 10
8266 Steckborn

052/770 29 25
Email: uhu.zwetschg@bluewin.ch

Beorda Direktwerbung SA
Mot clé FST
Kantonstrasse 101

6234 Triengen

‘Tel. 041/935 40 60

d:Fax 041/934 40 77

Email: ssv@beorda.ch

AP Schweiz Informatik SA
Renato Steffen
Luzernerstrasse 23

6037 Root

Tél. 041/798 04 60
Fax: 041/798 04 88
Email: rst@ap-informatik.ch
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a page doaccuel

apres la connection

Lorsquevous avez ®tabli Il a connexi on, la p

pouvez alors sélectionner les masques dans lesquels vous souhaitez
travailler.

P2,

Adm sections

Bienvenue
Adm membres:
Adresses
Perlen Schiitzengesellschaft izt sticlionEn
Activités Comité
Formation
Fir Probleme mit der Verband ini und der Li bitten wir die Vereine sich zuerst an die
Kontaktstelle lhres KSV/UV zu wenden.
Die Adresse Ihres KSV/UV ersehen Sie unter: Inleﬁ:ﬁ:‘::'aulres
- i Neuerungen in der Vereins- und Verbandsadministration (Stand 1.4.2008) auf der Login-Seite progv =
mportation/Exportation

- Kontaktstelle

->» Liste der Kontaktstellen - -
Annonce féte de tir

Besten Dank - Abteilung Finanzen SSV
Pour tous les de la Fédé et les licences, Liste de comptabilité

nous prions les sociétés de contacter d'abord la personne de contact de sa SCT/SF.

Retour a la page
Vous trouvez I'adresse de votre SCT/SF sous d'accueil
N és de I’ ini ion de la Fédération et des sociétés FST (Etat du 1.4.2008) site du login
- Organe/personne de contact
-> Liste des organes/personnes de contact
Nous vous remercions - Division des Finances FST

4 Schweizer Schiesssportverband
Fédération sportive suisse de tir
Federazione sportiva svizzera di tiro
e e o

La surface de fonction
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