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Conditions techniques 

Version du navigateur (Browser) 

Le navigateur Internet-Explorer Version >= 5.50 est la condition préalable 
pour lôusager. 

En cliquant sur? / Info de la barre des menus, vous pouvez vérifier la 
version de votre navigateur Internet-Explorer. 

 

Si la version install®e nôest pas correcte, vous pouvez t®l®charger le 
navigateur de la page dôaccueil du site Internet de la FST 
http://www.microsoft.com/downloads/Browse.aspx?displaylang=de&cate
goryid=6 . Il se peut ®galement quôune version 5.50 soit d®j¨ install®e, 
mais quôelle ne correspond pas exactement ¨ nos exigences (il existe 
des versions 5.50-Release). Dans ce cas, nous vous proposons de 
télécharger et de réinstaller le navigateur. 

Complément XML 

Afin de pouvoir accéder à la banque des données, le complément XML 
de la version Internet Explorer 5.50 doit être installé. Vous pouvez 
télécharger le complément XML de la page dôaccueil du site Internet de 
la FST. URL: 
http://msdn.microsoft.com/XML/XMLDownloads/default.aspx 

Important! Le complément XML doit être installé après le navigateur. 

Vitesse de navigation 

Par opposition ¨ dôautres pages de lôInternet, lôAFS FST acc¯de toujours 
à une banque centrale des données. Le r®sultat de ce proc®d® dôacc¯s 
est transmis au destinateur Client (PC local) qui doit dôabord le convertir 
en un format lisible. 

Côest la raison pour laquelle la vitesse de transmission ne d®pend pas 
uniquement de la performance du Serveur; dôautres facteurs 
importants peuvent également être: 

http://www.microsoft.com/downloads/Browse.aspx?displaylang=de&categoryid=6%20
http://www.microsoft.com/downloads/Browse.aspx?displaylang=de&categoryid=6%20
http://msdn.microsoft.com/XML/XMLDownloads/default.aspx
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¶ la performance du PC local 
Exigences minimales: 500 MHz (Pentium III) et 128 MB Memory 

¶ le coefficient dôacc¯s du modem 
Une ligne ISDN- ou ADSL est optimale, mais une ligne analogue de 
56KBps est au minimum requise. 

¶ le nombre de personnes accédant simultanément au modem 

Il est également important de savoir auprès de quel fournisseur 
(provider) lôacc¯s ¨ lôInternet est h®berg® et sôil sôagit dôun acc¯s payant 
ou gratuit. Selon lôabonnement, le fournisseur dôacc¯s offre une certaine 
largeur de bande. En cas dôacc¯s gratuit et lors de sollicitations 
importantes, le transfert des données est souvent très limité. 

D'autres Browser 

Prévu de Microsoft l'Internet-Explorer fonctionne lôAFS avec des 
navigateurs Mozilla Firefox et Safari. 

Le nouveau navigateur de google, nous recommandons de ne pas 
utiliser. 

Sur les machines MAC fonctionne lôAFS avec navigateur Safari. 

MAC appareil 

Sur MAC-Version de l'Internet-Explorers qui remplit ces conditions n'est 
disponible actuellement. 
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Paramétrage du navigateur  

Paramétrage du navigateur (Options Internet) 

Paramétrer les options temporaires 

Afin de vous assurer que vous travaillez toujours avec la version la plus 
r®cente de lôAFS, le paramétrage suivant doit être effectué: 

Cliquez dans Internet-Explorer sur: 

¶ lôoption menu Outils 

¶ lôoption menu Options Internet 

¶ le répertoire   Général 

¶ le bouton       Paramètresé dans la partie Fichiers Internet 
temporaires 

¶ puis cochez lôoption "A chaque démarrage de Internet Explorer" 
dans la partie "V®rifier sôil existe 
une version plus récente des pages enregistrées" 

¶  Lôoption "Espace disque à utiliser" doit au moins comporter 
100MB (plus, côest mieux) 

 

Paramétrage de sécurité du navigateur 

Pour sôassurer que toutes les fonctions peuvent °tre ex®cut®es dans 
lôAFS, les param®trages suivants doivent °tre effectués dans le 
navigateur: 

Cliquez dans Internet-Explorer sur: 

¶ lôoption Outils 

¶ lôoption Options Internet 

¶ le répertoire Sécurité 

¶ puis cochez la zone Sites de confiance 

¶ cliquez sur le bouton Sites... 
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¶ introduisez sous Ajoute ce site Web ¨ la zone... lôURL https://ssv-

vva.esport.ch et cliquez sur le bouton Ajouter 

¶ activez la case de contrôle Nécessite un serveur sécurisé é et 
cliquez sur le bouton OK 

 

Supprimer les fichiers temporaires de lôInternet 

Après le paramétrage des options Internet, il est recommandé de 
supprimer les Fichiers temporaires Internet: 

Cliquez dans Internet Explorer sur: 

¶ lôoption Outils 

¶ lôoption Options Internet 

¶ le répertoire Général 

¶ le bouton Supprimer les fichiers... dans la partie Fichiers 
temporaires Internet. 

¶ la case de contrôle Effacer tous les contenus off-line afin de 
lôactiver et terminez en cliquant sur le bouton OK 
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R®solution de lô®cran 

Pour lôAFS de la F®d®ration et des Soci®t®s, une r®solution dô®cran de 
1024x768 est optimale. 

 

Si on travaille avec une résolution de 800x600, il est nécessaire de 
commuter dans le navigateur sur Plein écran au moyen de la touche de 
fonction F11, afin que toutes les images soient affichées.  

Lors dôune r®solution inf®rieure ¨ 800x600, le travail avec lôAFS nôest pas 
possible. 

Pour v®rifier la r®solution de lô®cran, cliquez sur lôoption Paramètres du 
menu Windows, puis Panneau de configuration et sur lôic¹ne 
Affichage. Vous trouverez les paramètres à régler sous le répertoire 
Paramètres. 
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Emploi générale 

Accès à la banque de donn®es via lôInternet 

Afin de vous relier ¨ lôAFS, introduisez lôURL suivant: 
https://ssv-vva.esport.ch 

 

La page dôaccueil est alors affich®e. A cet endroit, introduisez le numéro 
de société ou votre nom de code (login) ainsi que le mot de passe. 
Cliquez ensuite sur Connexion. 

 
Le Numéro de société 
Vous recevez le numéro de société et votre mot de passe initial de la 
FST. 
Le mot de passe 
Le mot de passe de soci®t® nôest valable que 160 jours au maximum et 
doit comporter au moins cinq signes.  

Si lôune des ces conditions nôest pas remplie, vous serez invit®, lors de la 
connexion, à introduire un nouveau mot de passe. 

Si vous introduisez trois fois un faux mot de passe à la page de 
connexion, la société est alors bloquée. Dans ce cas, un nouveau mot de 
passe doit être attribué par la Société cantonale de tir ou la Sous 
fédération. 

Sur le masque de lôAdministration de la F®d®ration et des Sociétés, seul 
le mot de passe visible est encore affiché. Pour modifier le mot de passe 
dissimulé, cliquez sur le bouton "Modifier" est suivez les instructions 
affichées. 
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Explications générales 

Structure de l'écran 

 

Barre de menus et d'outils du navigateur 

Les boutons du navigateur les plus importants pour l'AFS sont les 
suivants: 

 

Précédente Le bouton Précédente vous fait revenir à la page précédente 

Adresse La zone Adresse contient le lien actuel, y compris les paramètres transmis 

 

Précision:  
Nous vous conseillons de travailler avec une résolution de 1024x768 
points. Mais si vous préférez dôutiliser une résolution de 800x600, il est 
nécessaire d'activer, avec la touche de fonction F11, l'affichage Plein 
écran du navigateur, afin de permettre la représentation de tous 
masques des données de base 

Barre de titre La barre de titre vous indique sur quel masque des données de base que 
vous trouvez 

Barre de menus Les différents boutons de la barre de menus sont expliqués au paragraphe 
« Boutons de la barre de menus on page 11 » 

Champs de saisie Vous trouverez une explication sur les différents champs de saisie au 
paragraphe Champs de saisie, sous la page d'écran y afférente 

Boutons de fonction 
généraux 

Les Boutons de fonction généraux sont expliqués au paragraphe « Boutons 
de fonction on page 14 » 

Boutons de fonction 
spéciaux 

Vous trouverez une explication sur les différents boutons de fonction 
spéciaux au paragraphe Boutons de fonction spéciaux, sous la page d'écran 
y afférente 

Onglets Vous trouverez l'explication sur les onglets et les champs de saisie qui y 
sont contenus au paragraphe Onglets, sous la page d'écran y afférente 

Boutons de la barre de menus 
A quel sujet? Vous trouvez dans la barre de menus quelques boutons qui ont partout la 

même fonction et auxquels vous pouvez accéder de la même manière 
depuis toutes les pages 

 
Accueil 

Ce bouton vous ram¯ne ¨ la page dôaccueil 

 
Ouvrir une Liste de sélection 
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Ce bouton vous permet d'ouvrir la liste de sélection  
Explications voir « Principes généraux on page 15 ». 

 
Aller au premier enregistrement 

Ce bouton vous positionne sur le premier enregistrement de votre sélection 
de données 

 
Aller à l'enregistrement précédent 

Ce bouton vous ramène exactement un enregistrement en arrière 

 
Aller à l'enregistrement suivant 

Ce bouton vous fait avancer exactement d'un enregistrement 

 
Aller au dernier enregistrement 

Ce bouton vous positionne sur le dernier enregistrement de votre sélection 
de données 

 
Rechercher des enregistrements 

Le bouton Rechercher des enregistrements 
Explications voir « Rechercher des ensembles de données on page 31 » 

 

Précision: Vous pouvez aussi activer la fonction Rechercher des 
enregistrements via la touche de fonction F9 

 
Vider la page 

Avec ce bouton, vous effacez le contenu des champs pour y introduire 
ensuite de nouveaux critères ou créer un nouvel enregistrement 

 
Créer un nouvel enregistrement 

Ce bouton vous permet d'insérer un nouvel enregistrement 

 
Sauver l'enregistrement 

Ce bouton est utilisé pour enregistrer les modifications apportées à 
lôenregistrement actuel 

 
Effacer .lôenregistrement 

Ce bouton vous permet d'effacer un enregistrement existant 

 
Fournir des évaluations et imrprimer les listes 

Ce bouton vous mène à un masque d'exploitation sur lequel vous pouvez 
choisir les enregistrements à imprimer à l'aide de critères précis 

Vous trouverez l'explication sur les divers masques de sélection au 
paragraphe Masque d'exploitation, sous la page d'écran y afférente 

 
Exporter des données 

Ce bouton vous permet d'exporter au format CSV tous les enregistrements 
ou seulement les enregistrements sélectionnés 

Les enregistrements vous sont d'abord présentés dans une fenêtre du 
navigateur. Procédez comme suit pour les enregistrer : 

¶ Choisir la rubrique de menu Fichier dans la barre de menus du 
navigateur 

¶ Choisir la rubrique de menu Enregistrer sous 

¶ Choisir le répertoire où enregistrer dans le champ Enregistrer dans 

¶ Introduire un nom évocateur dans le champ de saisie Nom (de fichier) 

¶ Sélectionner l'entrée Fichier texte (*.txt) dans la case de sélection Type 
(de fichier) 

¶ Vous pouvez alors poursuivre le traitement du fichier, p. ex., dans les 
applications MS-Office Excel ou Access 

Vous trouverez d'autres informations sur les possibilités d'importation et 
d'exportation au paragraphe « Export des données on page 68 » 
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Appeler l'aide en ligne 

Ce bouton vous permet d'appeler l'aide qui correspond à la page 
actuellement affichée 

Rechercher des enregistrements 
A quel sujet? Vous disposez dans l'AFS de trois possibilités pour consulter les 

ensembles de données: 

       ¶ Fonctions de défilement via les boutons de positionnement de la barre 
de menus 

¶ Fonctions de recherche via les listes de sélection 

¶ Fonctions de recherche via le bouton Rechercher des enregistrements 
de la barre de menus 

 
Fonctions de défilement 

Vous utilisez les fonctions de défilement à l'aide des boutons 
correspondants de la barre de menus. Ces boutons sont très pratiques, 
notamment pour les petits volumes de données avec peu d'entrées ou après 
exécution d'une sélection. 

 
Listes de sélection 

A l'aide d'une liste de sélection, vous pouvez choisir un enregistrement 
donné parmi une liste d'enregistrements. 

Lorsque vous avez sélectionné un enregistrement en cliquant sur le lien 
correspondant de la liste de sélection, il est repris et affiché sur le masque 
actuel. 

 
Rechercher des enregistrements 

Avec ce bouton, vous activez une fonction après avoir introduit des critères 
de recherche. Le bouton reste pressé tant que les enregistrements affichés 
résultent d'une recherche. Vous pouvez positionner le pointeur de la souris 
sur le bouton pressé afin de faire apparaître dans une bulle le nombre 
d'enregistrements trouvés et la condition de recherche ï convertie en 
instruction SQL. 

Si vous êtes passé à un enregistrement avec le bouton Aller au premier 
enregistrement 

  
resp. Aller au dernier enregistrement 

 ceci correspond à une recherche sur tous les enregistrements et le 
bouton reste pressé. Dans ce cas, seul le nombre d'enregistrements est 
indiqué dans la bulle. 

Si vous cliquez une nouvelle fois sur le bouton, les conditions de 
recherches introduites sont affichées dans les champs respectifs. 

Le bouton Rechercher enregistrement est également à retrouve 
rapidement des enregistrements dans les gros volumes de données. 

Procédure: 

 Avec le bouton Vider la page 
 
de la barre de menus, commencez par vider tous les champs de la page et 
ouvrir l'accès aux champs qui ne peuvent normalement pas être édités. 

Introduisez maintenant les conditions de recherche dans les champs de la 
page. Vous disposez pour cela du caractère de substitution suivant: 
% pour un nombre quelconque de caractères 

 
Précision: Vous pouvez utiliser plusieurs fois le caractère de substitution, 
soit dans le même champ de saisie, soit pour les recherches sur plusieurs 
champs de saisie. Mais le caractère de substitution n'est disponible que 
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dans les champs non numériques. 

Vous avez en outre aussi la possibilité de rechercher le contenu effectif 
(sans caractère de substitution). 

Exemple: 
En introduisant Schmid% dans le champ Nom, vous trouverez tous les 
noms commençant par Schmid (p. ex., aussi Schmidlin), alors que 
lôintroduction de Schmid dans le champ Nom ne retournera que les Schmid. 

 
Avec le bouton Rechercher des enregistrements 
 
que vous lancez dans la table la recherche des enregistrements qui 
correspondent aux informations introduites dans les champs de saisie du 
masque. 

 
Précision:  
Vous pouvez aussi lancer la fonction Rechercher des 
enregistrements avec la touche de fonction F9 

 
Précision:  
la différence entre majuscules et minuscules est ignorée lors de la 
recherche 

 
Le premier enregistrement retrouvé est affiché si la recherche n'a pas été 
vaine. Si plus d'un enregistrement a été retrouvé, les autres peuvent être 
amenés sur l'affichage avec les Fonctions de défilement des boutons de 
positionnement. 

 
Précision:  
le système vous indique le nombre d'enregistrements retrouvés 
dans la ligne d'état (p. ex., 4 enregistrements ont été retrouvés). 

 
Pour pouvoir à nouveau parcourir et traiter toute la table, vous devez 
remettre le résultat à zéro via le bouton Rechercher des enregistrements 
 

Boutons de fonction 
A quell sujet? Vous trouverez sur le côté droit de l'écran de chaque masque quelques 

boutons avec lesquels vous pouvez commuter entre les différents masques 
des données de base. Le bouton correspondant au masque des données de 
base sur lequel vous vous trouvez justement est à chaque fois désactivé. 

 
Précision: 
vous trouverez sur certains masques des boutons de fonction qui ne 
sont pas décrits ici. Ceux-ci exécutent des fonctions dont vous avez 
uniquement besoin sur le masque en question et sont donc 
documentés au paragraphe Boutons de fonction spéciaux, sous la 
page d'écran y afférente. 

 Administration de société 

Explications voir « Généralités  à la page 53 » 

 Adresses 
Explications voir « Donn®es sur lôadresse dôun membre  à la page 24 » 

 Contrôle des distinctions 

Explications voir « Contrôle des distinctions  à la page 42 » 

 Activités Comité (Histoire) 
Explications voir « La page Activités de section et de comité des divers 
membres  à la page 49 » 
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 Formation 

Explications voir « Manuel gestion et formation des membres  à la page 58 » 

 

Précision:  
chaque fois que vous passez au masque Administration des sections, 
c'est la section sous laquelle vous avez ouvert la session qui est 
affichée. 

Si vous avez fait appara´tre les donn®es dôun membre et que vous passez ¨ 
un nouvel ®cran, le num®ro dôadresse de ce membre est reporté et les 
données correspondantes apparaissent automatiquement dans le nouvel 
écran, si elles figurent dans la base. 

Principes généraux 
A quel sujet? Afin de vous faciliter la tâche, vous devriez commencer par vous 

familiariser avec quelques fonctions fondamentales qui reviennent 
toujours durant le travail. En font partie: 

       ¶ maniement des listes de sélection 

¶ principaux boutons 

¶ fonctions de positionnement dans les listes 

¶ aides à la saisie dans les champs de date 

Ouvrir une liste de 
sélection 

Sur chaque masque des données de base, vous trouverez dans la barre de 
menus le bouton Ouvrir une Liste de sélection. 

 

Vous pouvez avec celui-ci sélectionner un enregistrement donné parmi toute 
une liste. 

¶ Si vous cliquez sur le symbole de liste de sélection, cette dernière 
est ouverte dans la même fenêtre du navigateur.  

¶ Vous trouvez également le bouton Ouvrir une liste de sélection à 
coté de certains champs de saisie. Il sert alors à reprendre dans le 
champ en question des entrées de la liste de sélection. Vous avez 
deux possibilités pour ouvrir cette liste de sélection 

Reprendre des entrées 
depuis les listes de 

sélection 

Si vous voulez reprendre des entrées depuis une liste de sélection dans le 
champ de saisie de votre page, vous pouvez cliquer sur le bouton 
Reprendre. 

 

       La fenêtre se ferme et vous revenez à la page de saisie dès que vous avez 
repris une entrée avec ce bouton. 

       Si lôenregistrement est d®j¨ ins®r®, l'entr®e que vous avez reprise de la liste 
de sélection est enregistrée automatiquement. Vous ne devez plus sauver 
explicitement cet enregistrement. 

Triage dans les listes 
de positionnement 

Vous pouvez trier chaque liste de positionnement selon vos désirs. Cliquez 
pour cela sur l'en-tête de la colonne selon les entrées de laquelle vous 
voulez trier la liste de positionnement. La colonne sera ainsi triée dans 
l'ordre croissant. Vous le remarquez grâce à la flèche pointée vers le haut 
dans l'en-tête de la colonne. Si vous cliquez une nouvelle fois sur l'en-tête 
de la colonne, la flèche pointe vers le bas, c.-à-d. que le tri est effectué dans 
l'ordre décroissant. Le tri des listes de positionnement est toujours effectué 
selon l'ordre alphabétique. 

Passer à la page 
d'édition 

 

Vous avez avec certains champs de saisie la possibilité de passer 
directement à la page d'édition correspondante. Vous pouvez utiliser pour 
cela le bouton Aller à la page d'édition que vous trouvez à côté du champs 
de saisie en question. 
 

E-Mail Cliquez sur ce bouton pour ouvrir un formulaire vide d'E-Mail de votre 
programme de messagerie. L'adresse E-Mail est déjà reprise dans le champ 
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d'adresse. 

Données de date Vous pouvez utiliser, dans les champs où vous devez introduire une date, 
les aides à la saisie que vous offre le programme: 

       ¶ la correction automatique d'entrées manuelles. 

Correction 
automatique 

Cette correction automatique devient effective dès que vous passez dans 
un nouveau de champ avec la touche de tabulation ou la souris. 

 

       ¶ Introduction de 3.6. 
ï le programme ajoute ainsi automatiquement les zéros manquants 
   devant l'indication de jour et de mois et l'année actuelle 

¶ Introduction dôune *  
 ï le programme introduit ainsi automatiquement la date actuelle 

¶ Introduction de »JJ«  
 ï le programme introduit ainsi automatiquement le mois et l'année  

   actuelle 
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AFS FST Bref aperçu succinct 

Explications succinctes des diverses pages 
d'écran 

   
    

La page d'écran ... ... sert à ... 

   
    

Login Ouverture de la session d'AFS FST 

Vous y arrivez toujours sur cette page en premier lieu 

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous 
« Accès à la banque de donn®es via lôInternet à la page 10 ». 

   
    

Défaut Page d'accueil de l'AFS FST. 

Le bouton  de menu vous ramène à cette page. 

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous 
« après  à la page 22 » 

   
    

Données de base 
Sections et Fédérations 

Gestion des données de section, respectivement de la 
fédération. 

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous 
« Explications sur quelques champs sur les données de la 
société à la page 53 ». 

   
    

Adresses des membres Gestion des adresses des divers membres. Cette gestion est 
indépendante de la section 

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous 
« Explications sur quelques champs sur les données de la 
société à la page 53 ». 

   
    

Contrôle de distinctions des 
membres 

Gestion des résultats de tir des divers membres. 

La saisie de ces données est pour l'heure encore facultative. 
Une version ultérieure intégrera la gestion des distinctions et 
lô®tablissement des rapports de tirs. 

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous 
« Contrôle des distinctions à la page 42 » 

   
    

Activités à la Fédération ou 
société des divers membres 

Gestion des activités de section et d'association des divers 
membres. 

La saisie de ces données n'est nécessaire que si le membre 
exerce des activités spéciales (p. ex., Président, caissier, 
secrétaire, etc.). 

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous « La 
page Activités de section et de comité des divers membres à la 
page 49 ». 

   
    
¶ Formation des membres  Gestion des formations des divers membres. 

La saisie de ces données n'est nécessaire que si le membre a 
suivi des formations spéciales en rapport avec le tir sportif (p. 
ex., cours de maître de tir, entraîneur de section, etc.). 

Vous trouverez d'autres informations sur cette page sous 
« Manuel gestion et formation des membres à la page 58 ». 
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Conditions préalables et informations 
nécessaires au démarrage 

Paramètres de base Pour que la date soit correctement représentée, veuillez régler le format 
de date de la manière suivante  : 

¶ Sous le bouton Démarrer, sélectionner la rubrique  de menu 
Paramètres - Panneau de configuration 

¶ Double-clique sur Paramètres régionaux 

¶ Le format sous l'onglet Date, sous Style de date courte, doit être posé à 
JJ.MM.AAAA. 

Accès L'AFS est accessible via l'URL https://ssv-vva.esport.ch. Vous arrivez 
pour commencer  à la page Login (ouverture de session). Vous trouvez 
dôautres informations sous « Accès à la banque de donn®es via lôInternet 
à la page 10 ». 

Chaque société et fédération reçoit son propre mot de passe et son 
propre Login. Exemple: 

Numéro de section      1.03.0.03.024 

Mot de passe                xxxxxxxx 

Chaque société gère elle-même son mot de passe. La divulgation interne 
du mot de passe relève de la responsabilité de la société. Nous vous 
conseillons de modifier le mot de passe dès sa réception et, par la suite, à 
intervalles réguliers. 

 
Précision:  
si vous avez oublié votre mot de passe, adressez-vous à l'adresse de 
contact indiquée sous ñAide en cas de questions ou de problèmesò  
à la page 21. 

Paramètres du PC et 
du navigateur 

A la page du Login vous trouvez les deux liens suivants : 

¶ Capacit® minimales du PC et du navigateur pour lôAFS FST 

¶ Paramètres et configuration minimum du PC et du navigateur pour  
       lôAFS FST 
Dans ces liens vous trouvez touts les indication nécessaires pour un accès 
sans probl¯mes ¨ lôAFS FST. 

Veuillez lire attentivement ces deux documents et suivez leurs instructions. 

Nouveautés et 
informations 

A la page du Login vous trouvez également les deux liens suivants: 

¶ Nouveaut®s ¨ lôAFS FST  

¶ Informations sur lôAFS FST 
Par le premier lien, vous recevez des informations concernant les 
changements du programme.  

Le deuxième lien vous amène au site Internet de la FST et vous donne des 
informations concernant les directeves, les personnes competentes des 
SCT/SF, les délais, etc. 

 
Précision:  
Nous vous conseillons de travailler avec une résolution de 1024x768 
points. Mais si vous préférez utiliser l'administration des sections et 
associations en résolution de 800x600, il est nécessaire d'activer, 
avec la touche de fonction F11, l'affichage Plein écran du navigateur, 
afin de permettre la représentation de tous masques des données de 
base.  

Exploitations des 
données 

Lôinstallation de lôapplication Microsoft Office sur le PC peut s'avérer des 
plus utiles. Les données peuvent ainsi être exportées directement dans 
Excel. 

Mais il est toujours possible d'afficher les données dans une fenêtre du 

https://ssv-vva.esport.ch/
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navigateur ou de les exporter au format CSV. 

Veuillez contrôler les réglages suivants sur votre PC pour que les données 
puissent être correctement exportées ou affichées: 

¶ Ouvrez l'Explorateur. 

¶ Sélectionnez le menu Outils. 

¶ Sélectionnez la rubrique de menu Options des dossiers. 

¶ Sélectionnez l'onglet Types de fichiers. 

¶ Cherchez l'extension de fichier DOC et cliquez sur le bouton Modifier. 

¶ Si la case "Parcourir dans le même dossier" est cochée, désactivez-la 
et enregistrez l'adaptation avec le bouton OK. 

¶ Cherchez l'extension de fichier ASP et cliquez sur le bouton Modifier. 

¶ Si la désignation n'est pas APS auto file, modifiez-la en conséquence. 

¶ Si la case "Confirmez l'ouverture après le téléchargement" est cochée, 
désactivez-la et enregistrez l'adaptation avec le bouton OK. 

Plurilinguisme L'Administration des sections et associations est disponible en allemand, 
français et italien. Toutes les pages et tous les messages sont 
automatiquement affichés dans la langue spécifiée dans les propriétés du 
navigateur. Procédez comme suit pour contrôler le réglage de la langue du 
navigateur: 

¶ Sélectionnez le menu Outils dans la barre de menus du navigateur. 

¶ Sélectionnez la rubrique de menu Options Internet. 

¶ Cliquez sur le bouton Langues. 

¶ Les langues disponibles sont alors affichées. Pour ajouter une nouvelle 
langue, actionnez le bouton Ajouter et marquez la langue 
correspondante. 

Les pages sont toujours affichées dans la langue indiquée au sommet de la 
liste des langues. Vous pouvez modifier cette liste avec les boutons Monter 
resp. Descendre. 

Il faut fermer le navigateur et le relancer en cas de changement de 
langue. 

Si, après redémarrage, la page d'annonce n'apparaît toujours pas dans la 
langue choisie, l'affichage peut être actualisé avec la touche de fonction 
F5. 

Premiers pas Nous vous conseillons de commencer par lire le manuel ou de suivre un 
cours aupr¯s de votre SCT/SF. Vous trouvez le mode dôemploi sous forme 
de fichier PDF sur la Homepage de la FST. L'aide en ligne de l'AFS  peut 
être ouverte sur chaque page via le bouton de menu Appeler l'aide en ligne 

 et, peut si besoin, être imprimée 

 
Précision: 
La fonction Appeler l'aide en ligne peut aussi être activée avec le 
bouton de fonction F1. 

Saisie des données Commencez la saisie des données par l'adresse du président et complétez 
ensuite les données de votre société. Vous pouvez ensuite saisir les 
données des autres membres. 

 
Précision:  
Si vous avez des questions ou des commentaires sur l'AFS FST, 
adressez-vous à l'adresse de contact indiquée sous « Aide en cas de 
questions ou de problèmes à la page 21 ». 

Interfaces d'importation et d'exportation 
       Les interfaces d'importation et d'exportation suivantes sont à votre 

disposition dans l'AFS FST. 
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Interfaces 
d'importation 

Une importation de données étrangère familiariser 

Sur cet interface, vous pouvez familiariser une première importation de vos 
donn®es de membres ¨ lôAFS FST 

 

Interfaces  

d'exportation 

Une exportation de données de base des séries de données image 

Sur chaque image des données de base, vous trouvez la surface de menu 
Exportation de dates 

 
Avec cette surface vous exportez touts ou les séries de données choisies 
de cette image de données de base dans le format CSV. 

Les s®ries de donn®es vous sont indiqu®s dôabord dans une fen°tre 
Browser . Pour mémoriser, vous procédez comme suit :  

¶ Cliquez dans la barre de menu du Browser le point de menu fichier  

¶ Choisir le point de menu mémoriser sous   

¶ Du champ de choix mémoires dans choisir la voie de mémoire 
souhaitée  

¶ Saisir un nom dans la zone d'entrée nom de fichier   

¶ Choisir du champ de choix type de fichiers la mention fichier de 
textes (*.txt)  

¶ Vous pouvez maintenant travailler le fichier p. ex. dans les applications 
de MS-Office Excel ou Accès 

Exporter des données d'évaluation et d'étiquettes  

Vous avez la possibilit® de charger de jacques image dô®valuation les 
données de liste dans un fichier d'exportation au lieu de les indiquer dans le 
Browser. 

Cliquetez sur l'image d'évaluation souhaité sur la surface de distribution liste 
et choisissez le point données exportez alors. 

Les séries de données vous sont d'abord indiquées dans une fenêtre 
Browser. Pour mémoriser, vous procédez comme suit :  

¶ Cliquez dans la barre de menu du Browser le point de menu fichier  

¶ Choisir le point de menu mémoriser sous  

¶ Du champ de choix mémoires dans choisir la voie de mémoire 
souhaitée  

¶ Saisir un nom dans la zone d'entrée nom de fichier   

¶ Choisir du champ de choix type de fichiers la mention fichier de 
textes (*.txt)  

¶ Vous pouvez maintenant travailler le fichier p. ex. dans les applications 
de MS-Office Excel ou Accès 

Sur les images d'évaluation société ainsi que des membres vous avez en 
plus la possibilité de charger les spécifiques données dans un fichier 
d'exportation, pour les utiliser p. ex. dans l'application de MS-Office 
Winword pour une lettre de série. 

Cliquetez sur l'image d'évaluation souhaitée sur la surface de distribution 
étiquettes. Pour mémoriser vous procédez comme décrits ci-dessus. 

Application de C-Channel Clubmaker (sur les 
AXL-plus interface) 

A quel sujet? Le Clubmaker du C-Channel est un programme de comptabilité et 
administratif qui peut être intégré ¨ lôAFS FST. Exigez les documents aupr¯s 
de la maison C-Channel à Hünenberg. 

Installation Demandez à la: maison C-Channel à Hünenberg 

Assistence pour 

 C-Channel Clubmaker 

Demandez à la: maison C-Channel à Hünenberg 
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Aide en cas de questions ou de problèmes 
       En cas de questions ou de problèmes avec lôAFS FST, veuillez-vous 

adresser à l'adresse de contact ci-dessous. 
 

Adresse de contact 
pour les sociétés 

concernant  

les questions sur lôemploi, 
les licences, 

les abonnements 
obligatoires 

Chaque fédération ou Sous-Fédération  
a nommé à votre support une personne  
de contact et responsable. 
Vous trouvez la liste de ces personnes  
de contact sur le Hompage de la FST. 

 

Adresse de contact 
pour les personnes de 

contact des SCT/SF 
concernant  

les questions sur lôemploi, 
les licences,  

les abonnements gratuits  

 

Ursula Hug 
Obertorstrasse 10 
8266 Steckborn 

 
Tel.:    052/770 29 25 
Email: uhu.zwetschg@bluewin.ch 

 

¶  

Adresse de contact 
pour 

les abonnements 
individuel, 

les factures, 
les donn®s dôadresses  

Beorda Direktwerbung SA 
Mot clé FST 
Kantonstrasse 101 
6234 Triengen 

 
Tel.:Tel.    041/935 40 60 
Fax:Fax    041/934 40 77 

Email: ssv@beorda.ch 
 
 

¶  

Adresse de contact 
pour 

les questions techniques 

AP Schweiz Informatik SA 
Renato Steffen 
Luzernerstrasse 23 
6037 Root 
 
Tél.     041/798 04 60 
Fax:    041/798 04 88 
Email: rst@ap-informatik.ch 

 

 

mailto:uhu.zwetschg@bluewin.ch
mailto:ssv@beorda.ch
mailto:rst@ap-informatik.ch
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La page dôaccueil 

après la connection 

Lorsque vous avez ®tabli la connexion, la page dôaccueil sôaffiche.  vous 
pouvez alors sélectionner les masques dans lesquels vous souhaitez 
travailler. 

 

La surface de fonction 

 

 


