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VVA-Administration 

 
Kursziel 
  

Der Teilnehmer soll in der Lage sein die Vereins- und Verbandsadministration zu bedienen und für 
seine Bedürfnisse nutzen können.  
 

Kursunterlagen 
 

Es wird eine Bedienungsanleitung abgegeben 
 

Kursinhalt  
• Technische Voraussetzungen / Browsereinstellungen  

• Zugang zur Datenbank, Login  

• Bedienung (Schaltflächen und Prinzipien)  

• Vereinsdaten Verwaltete Daten / Datenpflege / Auswertungen  

• Adressdatendaten Erfassung / Mutation / Lizenzwesen / Auswertungen  

• Auszeichnungskontrolle Verwaltete Daten / Datenpflege / Auswertungen  

• Vorstandstätigkeit Verwaltete Daten / Datenpflege / Auswertungen  

• Ausbildung Verwaltete Daten / Datenpflege / Auswertungen  

• Schiesswesen ausser Dienst Schiesstage- und Vorstandsmeldung Schiessbericht und Teilnehmererfassung OP/FS 
und JS-Kurs Verbliebenenmeldung Munitionsbestellung Kontrolle und Auswertungen  

• Schiessanlagenverwaltung  

• Serienbriefe  

• (Für Verbände und Schiesskommissionen) Auswertungen, Statistik Organverwaltung  

 
Referent:  Herr Renato Steffen 
Dauer:   1/2 Tag 
Datum:   Samstag, 14. Januar 2012  8.30 bis 12.00 Uhr 
Ort / Kursraum:  AP Informatik, Luzernerstrasse 23, 6037 Root  
Kosten:  Für Vereine und Angehörige des LKSV gratis!! 
Anmeldetermin:  02. Januar 2012 (Die Teilnehmerzahl ist beschränkt!) 

 
�------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
Anmeldetalon / Antwortkarte 
 

Bitte reservieren Sie mir einen Platz im Seminar “VVA-Administration” 
 

 
Name: .............................................................. Vorname: ...................................................................... 
 
Strasse: ............................................................ Ort: ............................................................................... 
 
Verein: ...................................................................................................................................................... 
 
Funktion im Verein: ................................................................................................................................... 
 
Tel. P: .......................................... Tel. G: ..................................     Fax: ........................................ 
 
Bemerkungen: .......................................................................................................................................... 
 
Datum/Unterschrift: ................................................................................................................................... 
 
 
Einsenden an unten stehende Adresse 


